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Fecha 22 de enero de 2024 

Apreciados Estudiantes y egresados no graduados de los programas de Nivel Universitario en 
modalidades presencial y virtual 

Asunto: Inscripción a primer Curso Institucional de Inglés 2024.  

Extendemos una invitación especial a todos los estudiantes y egresados no graduados de los 

programas de nivel universitario, tanto en modalidad presencial como virtual, que aún tengan 

pendiente por cumplir el requisito de grado de nivel de inglés establecido en el reglamento 

estudiantil y descrito en la Resolución Rectoral No3 de 2023 en sus artículos transitorios. 

 

 

Artículo segundo transitorio: Curso institucional de inglés como mecanismo complementario para 

validar el cumplimiento del requisito de grado de nivel de inglés. 

 

1. Los estudiantes y egresados no graduados que obtengan, al menos, un resultado general 

de A2 en la prueba de certificación de inglés “TECS para la modalidad presencial y TECS2go 

para las modalidades virtual y a distancia de Language Testing Organization ILTO”, tendrán la 

posibilidad de adelantar dos cursos institucionales de inglés. Si completan y aprueban los 

cursos bajo las condiciones académicas establecidas por la institución, podrán acreditar el 

cumplimiento del requisito de nivel de inglés señalado en los reglamentos, siempre y cuando 

hayan presentado previamente la prueba de certificación TECS (programas presenciales) o 

TECS2go (programas virtuales y a distancia) y se encuentre vigente. 

 

Parágrafo 1: La Fundación Universitaria San Mateo establecerá y difundirá, a través de los 

diferentes medios institucionales, el cronograma y el procedimiento para la inscripción y 

desarrollo de los cursos institucionales de inglés que serán válidos para certificar el 

cumplimiento del requisito de nivel de inglés para la obtención del grado académico. Sin 

embargo, es importante destacar que el desarrollo de estos cursos está condicionado a la 

matrícula de un mínimo de 15 estudiantes. 

 

Parágrafo 2: El presente artículo segundo (transitorio) no aplica a estudiantes, ni egresados 

no graduados que hubieren sido sancionados por temas relacionados con el cumplimiento 

del requisito de grado previsto en los Reglamentos estudiantiles para la modalidad presencial, 

así como, para las modalidades virtual y a distancia en el título Requisitos de grado, por temas 

relacionados con ILTOEXAMS, o por la Fundación Universitaria San Mateo. 

 

 

 

 

http://www.sanmateo.edu.co/
https://c8409.tv3.masterbase.com/MB/43BE8FF8FC213E8A17181E56BC2D8830FF9ED3B128F1A1C8C7BFB6BD578225E925E459B49391B3104B4E9E6F54AB6D325B1C4B4DE637FB18A75730089ADBFD13383E4EA5913A715DA460EE3D89E2A61C23745EC93A0265A5964E7A8B031DB96E8B39E9F35D83010DEE3927E6512A249312F1256BAEA110417413F8DB95F69599E733767FA1FDB87CC330B0E7A4A716AA
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A continuación, se detallan las fechas y el procedimiento para que realice su inscripción: 

PROCEDIMIENTO 

PASO 1: Diligenciar el formulario de preinscripción dentro de las fechas establecidas en el 

cronograma. 

https://docs.google.com/forms/d/1qGBvMmcNsFHuRb3po3MIh8ZqcNKojy6wnSBbiQbDlvg/edit 

 

PASO 2: Reunión informativa para socializar las condiciones académicas de realización del curso. Se 

enviará la invitación únicamente a los estudiantes que se registren en el formulario anterior.  

 

PASO 3: De acuerdo con los lineamientos brindados y sus condiciones académicas debe realizar el 

pago para oficializar la inscripción según el Instructivo de pago 

 

PASO 4: Recibirá en su correo institucional la confirmación de inscripción al curso con el cronograma 

para su desarrollo, previo cumplimiento de los pasos anteriormente señalados. 

 

Los pasos y fechas relacionadas podrá identificarlos en el siguiente cronograma. 

 

Cronograma de inscripción a curso institucional de inglés: 

 

Paso 1: Preinscripción. 

 

Paso 2: Reunión informativa.  

 

Paso 3: Pago del curso institucional de inglés (Inscripción).  

 

Paso 4: Proyección inicio de primer curso  

 

 

CRONOGRAMA PRIMER CURSO INSTITUCIONAL 2024  

ENERO 
 
 

Lu Ma Mi Ju Vi Sá  

1 2 3 4 5 6  

8 9 10 11 12 13  

15 16 17 18 19 20  

22 23 24 25 26 27  

29 30 31    
 

      
 

 
 

 

 

http://www.sanmateo.edu.co/
https://docs.google.com/forms/d/1qGBvMmcNsFHuRb3po3MIh8ZqcNKojy6wnSBbiQbDlvg/edit
https://www.sanmateo.edu.co/docs/instructivo_pagos_otros.pdf
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FEBRERO 

Lu Ma Mi Ju Vi Sá  

   1 2 3  

5 6 7 8 9 10  

12 13 14 15 16 17  

19 20 21 22 23 24  

26 27 28 29   
 

MARZO 

 

 
Lu Ma Mi Ju Vi Sá  

    1 2  

4 5 6 7 8 9  

11 12 13 14 15 16  

18 19 20 21 22 23  

25 26 27 28 29 30  

ABRIL 

 

 
Lu Ma Mi Ju Vi Sá  

1 2 3 4 5 6  

8 9 10 11 12 13  

15 16 17 18 19 20  

22 23 24 25 26 27  

29 30     
 

MAYO 

 

 
Lu Ma Mi Ju Vi Sá  

  1 2 3 4  

6 7 8 9 10 11  

13 14 15 16 17 18  

20 21 22 23 24 25  

27 28 29 30 31  
 

 
 

JULIO 

 

 
Lu Ma Mi Ju Vi Sá  

1 2 3 4 5 6  

8 9 10 11 12 13  

15 16 17 18 19 20  

22 23 24 25 26 27  

29 30 31        

 
 
 
 

 

 

http://www.sanmateo.edu.co/
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AGOSTO 

Lu Ma Mi Ju Vi Sá  

    1 2 3  

5 6 7 8 9 10  

12 13 14 15 16 17  

19 20 21 22 23 24  

26 27 28 29 30 31  

SEPTIEMBRE 

 

 
Lu Ma Mi Ju Vi Sá  

2 3 4 5 6 7  

9 10 11 12 13 14  

16 17 18 19 20 21  

23 24 25 26 27 28  

30        

OCTUBRE 

 

 
Lu Ma Mi Ju Vi Sá  

  1 2 3 4 5  

7 8 9 10 11 12  

14 15 16 17 18 19  

21 22 23 24 25 26  

28 29 30 31     

NOVIEMBRE 

 

 
Lu Ma Mi Ju Vi Sá  

     1 2  

4 5 6 7 8 9  

11 12 13 14 15 16  

18 19 20 21 22 23  

25 26 27 28 29 30  

 

NOTA: Los estudiantes deben tener su email institucional activo para poder habilitar las licencias de 

software de la plataforma académica de ILTO y poder realizar la práctica del idioma.   

• Si no tiene email activo comunicarse con la Mesa de Ayuda (Correo: 

mesadeayuda@sanmateo.edu.co) para activar su correo institucional. 

• Es responsabilidad del estudiante realizar preinscripción, pago, y validar la radicación del 

caso en el sistema SSE, dentro de las fechas establecidas.   

 

 

 

 

http://www.sanmateo.edu.co/
mailto:mesadeayuda@sanmateo.edu.co
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EL CURSO CONSTA DE LO SIGUIENTE: 

El curso consta de 40 horas de clases remotas - sincrónicas con apoyo docente y 60 horas de trabajo 

autónomo en la plataforma tecnológica dispuesta para el curso.  Se debe asistir a todas las sesiones 

de clase remotas programadas, completar como mínimo 60 horas de trabajo autónomo en 

plataforma y lograr una nota mínima de 3.5 en el curso para aprobarse.   

Recuerde que para que el curso cuente para la certificación del nivel de inglés como requisito de 

grado, debe tener la prueba TECS o TECS2go vigente (presentada según lo establecido en la 

resolución rectoral #3 de 2023) con un resultado general de A2 y no tener en su historial sanciones 

disciplinarias por asuntos relacionados con la certificación del nivel de inglés.  

Anexo # 1 Instructivo de pago 

PROCEDIMIENTO 

1.   Realizar el pago del curso institucional de inglés, el cual para el año 2024 tiene un costo de 

(TRESCIENTOS OCHENTA Y SEIS MIL SEISCIENTOS OCHENTA PESOS M/CTE) ($386.680). Para el 

pago debe seguir lo establecido en el instructivo para pagos en línea otros conceptos 

disponibles en el siguiente enlace:  

https://www.sanmateo.edu.co/docs/instructivo_pagos_otros.pdf 

2.   Al momento de realizar el pago, el concepto que debe seleccionar al pagar es 

“INSCRIPCIÓN A CURSO DE PREPARACIÓN PRUEBA DE CERTIFICACIÓN INGLÉS B1”. 

3.   Una vez realizado el pago, debe descargar el recibo en formato PDF y enviarlo al correo 

cursosinstitucionalesingles2024@sanmateo.edu.co solicitando su radicación, especificando 

su solicitud y datos personales (programa, modalidad de estudio (presencial o virtual), número 

de documento de identidad, nombre completo, correo electrónico personal, correo 

electrónico institucional y número telefónico de contacto) 

4. vía correo electrónico recibirá la citación para realizar la prueba diagnóstica (si le aplica), y 

el cronograma para el desarrollo del curso institucional de inglés.  

Nota: Si posee saldos a favor que desee utilizar para el pago del curso institucional de inglés, deberá 

realizar el cruce financiero directamente con Gerencia Administrativa. 

 

Cordialmente, 

 

Liliana Hernández 

Coord. De Humanidades e Idiomas 

cenfus@sanmateo.edu.co 

FUNDACIÓN UNIVERSITARIA SAN MATEO 

 

http://www.sanmateo.edu.co/
https://www.sanmateo.edu.co/docs/instructivo_pagos_otros.pdf
https://www.sanmateo.edu.co/docs/instructivo_pagos_otros.pdf
mailto:cursosinstitucionalesingles2024@sanmateo.edu.co
mailto:cenfus@sanmateo.edu.co

