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Fecha 22 de enero de 2024

Apreciados Estudiantes y egresados no graduados de los programas de Nivel Universitario en
modalidades presencial y virtual

Asunto: Inscripcidn a primer Curso Institucional de Inglés 2024.

Extendemos una invitacién especial a todos los estudiantes y egresados no graduados de los
programas de nivel universitario, tanto en modalidad presencial como virtual, que aun tengan
pendiente por cumplir el requisito de grado de nivel de inglés establecido en el reglamento
estudiantil y descrito en la Resolucién Rectoral No3 de 2023 en sus articulos transitorios.

Articulo segundo transitorio: Curso institucional de inglés como mecanismo complementario para
validar el cumplimiento del requisito de grado de nivel de inglés.

1. Los estudiantes y egresados no graduados que obtengan, al menos, un resultado general
de A2 en la prueba de certificacidn de inglés “TECS para la modalidad presencial y TECS2go
para las modalidades virtual y a distancia de Language Testing Organization ILTO”, tendrdn la
posibilidad de adelantar dos cursos institucionales de inglés. Si completan y aprueban los
cursos bajo las condiciones académicas establecidas por la institucién, podran acreditar el
cumplimiento del requisito de nivel de inglés sefialado en los reglamentos, siempre y cuando
hayan presentado previamente la prueba de certificacion TECS (programas presenciales) o
TECS2go (programas virtuales y a distancia) y se encuentre vigente.

Paragrafo 1: La Fundacidn Universitaria San Mateo establecerd y difundira, a través de los
diferentes medios institucionales, el cronograma y el procedimiento para la inscripcién y
desarrollo de los cursos institucionales de inglés que serdn vdlidos para certificar el
cumplimiento del requisito de nivel de inglés para la obtencion del grado académico. Sin
embargo, es importante destacar que el desarrollo de estos cursos esta condicionado a la
matricula de un minimo de 15 estudiantes.

Paragrafo 2: El presente articulo segundo (transitorio) no aplica a estudiantes, ni egresados
no graduados que hubieren sido sancionados por temas relacionados con el cumplimiento
del requisito de grado previsto en los Reglamentos estudiantiles para la modalidad presencial,
asi como, para las modalidades virtual y a distancia en el titulo Requisitos de grado, por temas
relacionados con ILTOEXAMS, o por la Fundacién Universitaria San Mateo.
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A continuacién, se detallan las fechas y el procedimiento para que realice su inscripcion:
PROCEDIMIENTO

PASO 1: Diligenciar el formulario de preinscripcién dentro de las fechas establecidas en el
cronograma.

https://docs.google.com/forms/d/1gGBvMmcNsFHuRb3po3MIh8ZgcNKojyéwnSBbiQbDlvg/edit

PASO 2: Reunién informativa para socializar las condiciones académicas de realizacion del curso. Se
enviard la invitacién Unicamente a los estudiantes que se registren en el formulario anterior.

PASO 3: De acuerdo con los lineamientos brindados y sus condiciones académicas debe realizar el
pago para oficializar la inscripcion segun el Instructivo de pago

PASO 4: Recibira en su correo institucional la confirmacidn de inscripcion al curso con el cronograma
para su desarrollo, previo cumplimiento de los pasos anteriormente sefialados.

Los pasos y fechas relacionadas podrad identificarlos en el siguiente cronograma.

Cronograma de inscripcidn a curso institucional de inglés:

Paso 1: Preinscripcic’m.|:]
Paso 2: Reunion informativa. |:|
Paso 3: Pago del curso institucional de inglés (Inscripcidn). -

Paso 4: Proyeccion inicio de primer curso -

CRONOGRAMA PRIMER CURSO INSTITUCIONAL 2024

ENERO
Lu Ma Mi Ju Vi Sa
2 3 4 5 6
9 10 11 12 13
15 16 17 18 19 20
22 23 24 25 26 27
29
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FEBRERO
Lu Ma i
5 6
12 13
19 20
26 27
Lu Ma
1 2
4 9
11 12 13 15 16
18 19 20 21 22 23
N 27
ABRIL
Lu Ma Mi Ju Vi Sa
1 2 3 4 5 6
8 9 10 11 12 13
15 16 17 18 19 20
22 27
29 30

JULIO
Lu Ma Mi Ju Vi Sa
2 3 4 5 6
8 9 10 11 12 13
15 16 17 18 19
22 27
29 30 31
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AGOSTO
Lu Ma Mi Ju vi sa
2 3
5 6 8 9 10
12 13 14 15 16 17
q 20 21 22 23 24
26 27 28 29 30 31
SEPTIEMBRE
Lu Ma Mi Ju Vi Sa
2 3 4 5 6 7
9 10 11 12 13 14
16 17 18 19 20 21
23 28
30
OCTUBRE
Lu Ma Mi Ju Vi Sa
1 2 4 5
7 8 9 10 11 12
R 15 16 17 18 19
21 22 23 24 25 26
28 29 30 31
NOVIEMBRE
Lu Ma Mi Ju Vi Sa

NOTA: Los estudiantes deben tener su email institucional activo para poder habilitar las licencias de
software de la plataforma académica de ILTO y poder realizar la practica del idioma.

e Si no tiene email activo comunicarse con la Mesa de Ayuda (Correo:
mesadeayuda@sanmateo.edu.co) para activar su correo institucional.

e Esresponsabilidad del estudiante realizar preinscripcion, pago, y validar la radicacion del
caso en el sistema SSE, dentro de las fechas establecidas.
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EL CURSO CONSTA DE LO SIGUIENTE:

El curso consta de 40 horas de clases remotas - sincréonicas con apoyo docente y 60 horas de trabajo
auténomo en la plataforma tecnolégica dispuesta para el curso. Se debe asistir a todas las sesiones
de clase remotas programadas, completar como minimo 60 horas de trabajo auténomo en
plataforma y lograr una nota minima de 3.5 en el curso para aprobarse.

Recuerde que para que el curso cuente para la certificacion del nivel de inglés como requisito de
grado, debe tener la prueba TECS o TECS2go vigente (presentada segun lo establecido en la
resolucién rectoral #3 de 2023) con un resultado general de A2 y no tener en su historial sanciones
disciplinarias por asuntos relacionados con la certificacion del nivel de inglés.

Anexo # 1 Instructivo de pago

PROCEDIMIENTO

1. Realizar el pago del curso institucional de inglés, el cual para el afio 2024 tiene un costo de
(TRESCIENTOS OCHENTA'Y SEIS MIL SEISCIENTOS OCHENTA PESOS M/CTE) ($386.680). Para el
pago debe seguir lo establecido en el instructivo para pagos en linea otros conceptos
disponibles en el siguiente enlace:

https://www.sanmateo.edu.co/docs/instructivo pagos otros.pdf

2. Al momento de realizar el pago, el concepto que debe seleccionar al pagar es
“INSCRIPCION A CURSO DE PREPARACION PRUEBA DE CERTIFICACION INGLES B1”.

3. Una vez realizado el pago, debe descargar el recibo en formato PDF y enviarlo al correo
cursosinstitucionalesingles2024@sanmateo.edu.co solicitando su radicacion, especificando
su solicitud y datos personales (programa, modalidad de estudio (presencial o virtual), numero
de documento de identidad, nombre completo, correo electrénico personal, correo
electrdénico institucional y nimero telefénico de contacto)

4. via correo electrénico recibird la citacion para realizar la prueba diagndstica (si le aplica), y
el cronograma para el desarrollo del curso institucional de inglés.

Nota: Si posee saldos a favor que desee utilizar para el pago del curso institucional de inglés, debera
realizar el cruce financiero directamente con Gerencia Administrativa.

Cordialmente,

Liliana Hernandez

Coord. De Humanidades e Idiomas
cenfus@sanmateo.edu.co

FUNDACION UNIVERSITARIA SAN MATEO
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