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INSTRUCTIVO PARA SOLICITUD DE CERTIFICADOS

Por favor lea atentamente los pasos que se presentan a continuacion para realizar la solicitud de

certificados:

Certificados de estudio.

Certificado de notas.

Certificado de conducta.

Certificado de cadena de formacion.
Certificado de periodos anteriores.
Certificado de estudiante graduado.

1. Ingrese al siguiente enlace:

https://apps.sanmateo.edu.co/apps/site/Report/certificadoVirtual2n/index.php?c=solicitar o en la

pagina Web institucional, seleccione la opcidn estudiantes luego la opcidn aplicativos y finalmente la

opcion solicitar certificado.

ﬁ Solicitud Certificacos

Aspirantes > Estudiontes ~ Egresados Colaboradores  ~ Nuestra Institucion =
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Aplicativos @&

“

P

Recuperacion de contrasefia

Mesa de ayuda

\

Consulta de usuario

Descargar recibo de pago

2. Sies estudiante activo debe ingresar con el usuario y contrasefia de Academusoft. Si esta inactivo

0 es un egresado, ingrese a la opcién usuario graduado o inactivo y digite su niumero de

documento de identidad.
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Certificados Virtuales

Solicitar Certificado
I]é USUARIO:
CONTRASENA:

USUARIO GRADUADO O INACTIVO i

3. Unavez haya ingresado al Aplicativo encontrara la informacidn que debe registrar para realizar la

solicitud del certificado.

‘VDHD‘I rIAIEY Carﬁﬂm

Andrea Meza

[l:}_—: program | @
Tipo de Certificado: - @

Forma de entrega:

‘Observaciones: ®
Ne. Recibo Pago: @
3.1. Programa: seleccione el programa del cual requiere el certificado, tenga en cuenta el nivel

de formacidn del cual realizara la solicitud.
3.2. Tipo de certificado: seleccione el tipo de certificado que requiere:

- Certificado de conducta: contiene programas, semestre (s) cursado (s), semestre (s),
periodo (s) y observacion de conducta.

- Certificado de estudio general: contiene programa, semestre, periodo, jornada y
créditos del semestre en curso.

- Certificado de notas por semestre: contiene asignaturas, programa, semestre,
periodo, nota obtenida en cada asignatura, créditos, promedio obtenido en el
semestre y promedio acumulado de la carrera.

- Certificado de estudio periodos anteriores: contiene programa, semestre, periodo,
jornada y créditos del semestre cursado.
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- Certificado estudiante graduado: contiene programa del cual obtuvo el grado y los
datos que lo soportan como numero de acta, numero de diploma, nimero de folio,
numero de libro y fecha de grado.

- Certificado de estudio SENA cadena de formacion: este certificado es para ampliar la
cadena de formacidn con el SENA, contiene programa, semestre, jornada y fecha en
la cual estd contemplada la realizacion de la practica empresarial.

3.3. Observaciones: digite la informacion que requiere en el certificado, por ejemplo,
intensidad horaria, modalidad, promedio, periodo del cual requiere el certificado de
notas, etc.

NOTA: tenga en cuenta que los certificados se expediran de acuerdo con el tipo y las
observaciones solicitadas.

4. Siya cuenta con el pago vy el recibo institucional, tome el nimero del recibo.

RECIBO DE CAJA
PAGINA  1del

Eclucacién Superior

A
0 SANMATEO

Nomibre de la entidad NIT
SAN MATEO EDUCACION SUPERIOR B00040295
Recibo de caja
Vigencia  Tipo Documento Contablj Miha Registro  Fecha Movimiento Caja Cancepto
2021 RECIBO DE CAJA CAJA GENERAL SAN MATEO ‘;"]':“; Bance Bogota - Cancela certificade de

Bencficianio

Identificacion Nombre o Razon Social Programa i
;bx

Cucntas por Cobrar

Tipo Total
CERTIFICADO DE ESTUDIO INGRESO 12300
Documentos De Pago
Tipo Decumenie de Pago Numero Banco Sucursal Cucnta Bancaria Red Fecha Valor
CONSIGNACION BANCO DE BOGOTA SUCURSAL SANTA TERI 077099273
Elaborado Por Recibido Por

A.
digitel I ion: No Recibo de pago.
y digitelo en la opcidn: No Recibo de pago. Afplus®

150 14001

ECCO-0185/18-M
Systers
Certification

ECCO-0215/18-550
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Registrar Solicitud

Programa: ESCUELA DOCENTE v

Tipo de Certificado: Formato Certificado de conducta h @
Forma de entrega: Virtual

Observaciones: 0]

|
)

[@ No. Recibo Pago: @
Pago en linea: PAGAR CERTIFICADO VER RECIBOS

No se encuentra el pago, si encuentra un error comunicarse can gerencia administrativa

VOLVER

5. Aldigitar el nimero del recibo en la opcién No Recibo de pago, se habilitara el botdn solicitar para
registrar la solicitud.

Registrar Solicitud

Programa: TECNICA PROFESIONAL EN OPERACION DE PROCESOS DE PRODUCCION S v @
Tipo de Certificado: Formate Certificado Estudio general v @
Forma de entrega: Wirtual
Observaciones: @
No.Recibo Pago: 299910 0] .
A®
Pagoenlinea: TP Ee e S - 0 0 |-
9 Arplus®
150 9001
Solicitar ECCO-0437/18
- s
6. Al dar clic en solicitar, le llegard al correo electrénico que tiene registrado en Sistema de
Seguimiento al Estudiante (SSE), una notificacién informdndole que su solicitud de certificado fue Applus®
. . 150 14001
registrada en el sistema. s
7. Una vez esté elaborado su certificado, a su correo electrénico le llegard una notificacion A@
informandole el nimero de su solicitud con el cual puede descargar el certificado del aplicativo. | #°%
Applus®
OHSAS 18001
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Se ha generado ¢l cerfficado Formato Certificado Esfudiante Graduado, el cual podra descargar en el siguiente link xonnconeonnoonoounn:
XXXOOOOXKNHRNKK ingresando el siguiente ndmero de solicitud 358 . Recuerde que cugnta con 30 dias a partr de la fecha para ﬂ
descargarlo. Después de este tiempo ya no estaré disponible.

8. Para descargar el certificado debe ingresar nuevamente al sitio de estudiantes de la pagina Web
institucional, seleccionar la opcién Aplicativos, luego la opcion solicitud de certificados y

finalmente generar o verificar certificado

9. Digite el nUmero de solicitud enviado a su correo y de clic en consultar.
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GENERAR O VERIFICAR CERTIFICADO

FUS-RCA:
\

Para validar la autenticidad del certificado, digite aqui el nimero FUS-RCA

10. Posteriormente, encontrara los datos de su solicitud y la opcién al lado derecho para descargar el

certificado.
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GENERAR O VERIFICAR CERTIFICADO

Mostrar entradas

FUS-1 Forma Fecha de
RCA  RAD. Nombre Programa Estado Tipo Formato entrega  Certificado
X 90 PROFESIONAL EN NEGOCIOS ~ GENERADO Formato Certificado Virtual 28-05-2021
INTERNACIONALES Estudiante Graduado

Maostrando 1 de 1 de 1 entradas

VOLVER

NOTA: Recuerde que cuenta con 30 dias a partir de la fecha de generacién para descargar el
certificado, después de este tiempo ya no estard disponible.

Anterior1Siguiente

Applus®

150 9001

ECCD-0437/18
Systeins.
Certification

Agplus®

150 14001

[ECCO-0185/18-M
=
Certification
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