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VIGILADA MINEDUCACIÓN 

Bogotá D.C, 10 de febrero del 2024 
 

 Asunto: Reunión General de Docentes 2024-1 

Apreciado Docente: 
 
En nombre del Consejo Superior, Consejo Académico y Rectoría, damos la bienvenida a este nuevo semestre 
académico deseándoles éxitos en cada una de sus labores. 
Con el propósito de socializar los lineamientos académicos para el primer semestre del 2024, en cumplimiento de 
nuestra misión institucional de formar profesionales integrales, fundamentados en los valores institucionales de 
honestidad, respeto, tolerancia, lealtad, liderazgo, trabajo en equipo y confianza, les extendemos una cordial 
invitación a la reunión general de profesores que se llevará a cabo el sábado 10 de febrero.  A continuación, 

encuentra la agenda detallada.  

 
Cordialmente, 
 
RICHAR RANGEL MARTÍNEZ 
RECTOR 
Original Firmado. 
 

ACTIVIDAD TIEMPO HORA RESPONSABLE

Bienvenida a docentes nuevos 20 minutos
07:00 a.m-7:20 

am
Rector, Richar Rangel Martinez

Explicación y asignación del Plan Padrino para 

docentes nuevos
20 minutos 7:20 a.m-7:40 am Docente, Gerardo Padilla

ACTIVIDAD TIEMPO HORA RESPONSABLE

7:30 am.

8:00am.

8:00 am.

8:10 am.

8:10 am.

8:30 am.

8:45 am.

8:45:am.

9:00 am.
9:00a m.

9:15 am.

9:15 am.

9:20 am.

9:20 am.
9:40 am.
9:40 am.

10:10 am.

10:10am.

10:30am.

Receso 30 minutos 10:30: a. m. 11:00 Receso

11:00 a m.

12:00 p. m 
Reunión de docentes por Programa y/o área 60 minutos

Directores de programa y 

Coordinadores de área

Comunicaciones y redes sociales 5minutos
Coordinacion de Comunicaciones 

Faisury Cacicedo

Autoevaluación Institucional 15 minutos 
Directora de autoevaluación- 

Gloria Andrea Avelino

Sistema Integrado de Gestión Institucional 

(SIGI)
20 minutos

Director del SIGI, Daniel Diaz y 

Coordinadora de seguridad y 

Bienestar Institucional- Bienestar Primero
Director de Bienestar 

Institucional y Permanencia, 
15 minutos 

Aspectos académicos y administrativos 30 minutos
Secretaria Académica, July Paola 

Orjuela 

Gestion del talento Humano-Escuela de 

Formación
20 minutos

Directora Talento Humano- 

Angela Pinzón-Coordinación 

Gestión Talento Humano, Yeny 

Aspectos relacionados con el ascenso del 

escalafón docente 2024
15 minutos Vicerrector academico

Bienvenida a la Institución

LUGAR: AUDITORIO 5TO PISO

Presentacion mesa principal, Himno de la 

Fundación Universitaria San Mateo.

20 minutos Rector, Richar Rangel Martinez

Inducción office 365 Institucional 30 minutos
Coordinador de recursos 

digitales-Jonathan Barrero

PRIMER MOMENTO: ACTIVIDAD CON DOCENTES NUEVOS

Biblioteca 3 piso

SEGUNDO MOMENTO: REUNIÓN GENERAL DOCENTES, INCLUYE DOCENTES NUEVOS Y ANTIGUOS

10 minutos
Directora Talento Humano- 

Angela Pinzón


