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1. Ingresar a la página Principal de la universidad: 
https://www.sanmateo.edu.co/ 

 

 

 

2. En la parte superior de la pantalla, haz clic donde dice "Estudiante Presencial". 

Luego, selecciona la opción "Biblioteca" del menú desplegable 

 

https://www.sanmateo.edu.co/
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3. Desplaza el cursor hasta la parte inferior de la página. 
Allí, haz clic en el enlace que dice Catálogo de Libros Físicos para 
ingresar. 

 

 

4. Diligencia los campos con tu usuario y contraseña de Academusoft. 
Luego, haz clic en “Ingresar” para continuar. Puedes guiarte con el 
ejemplo que aparece en pantalla. 
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5.  En la parte superior derecha verás tu nombre completo. Para pedir un 

libro, solo debes hacer clic en la opción Realizar Préstamo. 

¡Así de fácil! 

 

 
 

6. Selecciona la opción "Buscar filtro por" y elige cómo quieres hacer la 

búsqueda: por autor, editorial, tema, título o contenido. 

Luego, escribe tu palabra clave en el campo "Búsqueda" y haz clic en el 

botón "Consultar". 

El sistema te mostrará los libros disponibles relacionados con lo que escribiste. 
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7. Para este ejemplo, usaré la opción "Tema" para buscar todos los libros 

relacionados con Diseño Gráfico.  
 

 

 
 

 

8.  Después de hacer la búsqueda, verás en pantalla todos los libros 

relacionados con el tema que elegiste. 
Solo debes seleccionar el libro que quieres consultar para ver más detalles. 
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9. Ve hasta la parte inferior de la página y haz clic en la opción Reservar 
para solicitar el libro que seleccionaste. 

 

10. Selecciona el tipo de préstamo que prefieres: en sala o externo. 
Luego, haz clic en Confirmar Reserva para completar el proceso. 
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11. Después de hacer clic en Confirmar Reserva, verás en pantalla un número 
asignado a tu solicitud. 
Haz clic en Aceptar y luego puedes acercarte a la ventanilla de la biblioteca 
para retirar el material bibliográfico. 

 

 

 
 

 

 

 

12. Al terminar de hacer su solicitud cerrar la sesión. 
 
 
 



 

 

 

 

 
Contáctanos 

 
biblioteca@sanmateo.edu.co 

aux2_biblioteca@sanmateo.edu.co 

aux3_biblioteca@sanmateo.edu.co 

biblioteca4@sanmateo.edu.co 

 

 
https://www.sanmateo.edu.co/bibl 
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